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Für unsere Niederlassung in Bad Wurzach suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt:

  ASSISTENZ DER BAULEITUNG (M/W/D) IN VOLLZEIT
IHR AUFGABENGEBIET

•	 Unterstützung der Bauleitung bei der Planung, Ausführung und Abrechnung privater, gewerblicher und             

öffentlicher Projekte

•	 Selbstständige und zuverlässige Erledigung organisatorischer und administrativer Aufgaben

•	 Korrespondenz mit allen Projektbeteiligten

IHR PROFIL

•	 Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder technische Ausbildung im Baubereich

•	 Idealerweise Berufserfahrung als Assistenz oder auf der Baustelle

•	 Sicherer Umgang mit den MS Office-Anwendungen

•	 Selbstständige, verantwortungsbewusste Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit, Flexibilität und Begeisterung für die 

Bau-Branche

IHRE CHANCEN

•	 Leistungsgerechte Vergütung und Wertschätzung Ihrer Arbeit 

•	 Topmoderner Arbeitsplatz in einem neuen Bürogebäude

•	 Mitarbeiter Benefits (u.a. Urlaubs- und Weihnachtsgeld, Betriebliche Altersvorsorge, Vermögenswirksame Leis-

tungen, Fahrradleasing, Mitarbeiter-Events, täglich frisches Bio-Frühstück)

•	 Kollegiale Unternehmenskultur mit kurzen Entscheidungswegen und einem angenehmen Betriebsklima 

•	 Sicheren Arbeitsplatz mit unbefristetem Arbeitsvertrag in einem erfolgreich etablierten Unternehmen 

•	 Möglichkeit zur Weiterbildung und individuellen Entwicklung

INTERESSE?
Wir freuen uns über die Zusendung Ihrer vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres 

frühestmöglichen Eintrittstermins Ihren Gehaltsvorstellungen an:
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